香山中学校办主任安全责任书（  学年）
1. 负责校园场地、教学大楼、基础设施的日常管理、保养维修等，发现问题或隐患及时处理。
2. 定期督促物业做好学校用电、气、水等设备的管理、使用、保养及维修工作。
3. 督促指导检查食堂人员做好食品卫生等安全工作。
4. 检查指导门卫人员按照门卫的岗位职责进行工作。
5. 抓好安全保卫工作，负责安排节假日及日常护校的值班工作。
6. 协助校长做好工程安全签约工作。
7. 建立好全校教职工的安全应急网络。
8. 协助校领导完成应急预案演练的方案制定、实施及总结。
9. 参加校内外的有关安全会议，定期召开学校安全工作会议。
10. 联系校外法制辅导员，以及校外治安辅导员等到校作各
11. 负责安全方面知识的宣传，利用宣传画进行警示教育。接待、落实上级部门的各项安全要求。
12. 组织学校岗位人员的安全岗位培训，掌握安全方面的技能。
校分管领导：          校办主任：
