香山中学专用教室管理员安全责任书（   年度）
1．专用教室有专人管理，管理人员应保证专用教室的运行顺畅，并严格按照专用教室管理规则执行。
2．所有专用教室器具领用、归还必须履行相关的登记手续，教学用具原则上不准私人借用，发生问题由管理人负责。

3．专用教室负责人必须保证本专用教室内的所有器具完好无缺、无损，如有损坏立即报修处理。
4．专用教室内的危险处，如药品、电器、高处堆物等按规定重点保管，做到定期检查和维护(每学期必须核对、清理一次危险物品)，不得出现任何伤害事放。
5．专用教室内严禁吸烟。危险物品(易爆、易燃、剧毒、强腐蚀)必须要有专人负责妥善保管。
6．保持专用教室的整洁，课桌椅等排放整齐。对使用过的教学器具(包括仪器、乐器等)，必须清洗、归类到相应的位置，不得随意堆放过夜。
7．消防器材按规定放置，不得挪用。要定期检查，及时更换失效器材．保

证正常工作状态。
8．上课期间内，必须按时打开专用教室，督促上课老师做好专用教室的记录，如使用、报修、报损及其他事宜。

9．专用教室管理人员，每天下班前必须对所管理的专用教室进行卫生、安全等检查，发现问题，当即解决。
信息中心主任：             专用教室管理人员：
