香山中学门卫人员安全责任书（  年度）
1．门卫工作人员必须做好外来人员的登记手续，严防可疑人员。如确实有事的外来人员，应事先与校内人员取得联系，办理好登记手续方可人校。
2．来人不履行登记手续强行闯入．门卫应加以阻止，不得放行；来人己强行闯人校内，门卫追赶不及．应立即打电话通知有关部门领导，及时将闯入者查清逐出。
3．上课期间，学生未经老师同意不得出入校门，必须凭班主任开具的出门证，方可让其出校。
4．定期巡逻校园，学校大门、各教学楼大门定时开关。放学后，保安人员负责在各层楼巡逻一次。必须认真做好学校的安全保卫工作，加强对教学楼的巡视，做好关水电、关窗、锁门等安全防范工作，保证报警设备的正常使用。如遇突发事件．及时向有关领导报告或报警。
5．做好消防安全工作，备好有效的灭火器材，不准使用明火。经常检查电源插头、电线，发现问题及时报修。
6．学生放学，师生全部离校后，负责红外线探头全部正常运行，并做好开、关时间记录。
7．切实维护学校、学生，老师的生命、财产安全，注意发现可疑人、事、物品和其他治安信息，及时向领导报告。发生紧急状况，在第一时间向110报警，配合公安机关做好维护学校及其周边治安秩序的相关工作。
门卫人员：                   校办主任：
